BigBlueButton fiir Elterngespriche am Elternsprechtag nutzen

Am Elternsprechtag wollen Sie mehrere Gesprache mit unterschiedlichen Eltern lhrer Schilerinnen
und Schiiler fiihren. Einerseits ist es dabei wichtig, die Gesprache ohne groRen Zeitverlust hinterei-
nander flihren zu kdnnen, andererseits soll — wie bei einem persénlichen Gesprach auch — die Ver-
traulichkeit gewahrt sein. Das gleiche Vorgehen bietet sich natiirlich an, wenn Sie mit lhren Schiilerin-
nen und Schiiler Einzelgesprdche fiihren wollen.

BigBlueButton ermdoglicht es lhnen, alle Elterngesprache mit einem einzigen Konferenzraum zu fih-
ren. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Vorbereitung der Elterngespriche

Neuen Raum erstellen

£ Elternsprechtag 1) Legen Sie bei BigBlueButton einen
neuen Raum fiir den Elternsprechtag
€ Zugangscode: 740813 0| _ P
. an und vergeben Sie einen Zugangs-
Teilnehmer beim Betreten stummschalten COde'
2) Geben Sie dabei an, dass der Raum
Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden nur betreten werden kann’ wenn Sie

Kann © T als Moderator den Zugang freigeben.

Jeder Teilnehmer kann die Konferenz starten
Alle Teilnehmer nehmen als Moderator teil

Automatisch dem Raum beitreten

Raum erstellen Abbrechen

Sie kdnnen den Raum jederzeit wieder [6schen.

3) Versenden Sie nun an alle angemel-
deten Eltern den Link und den Zugangs-
code fiir Ihren BBB-Raum per Mail.

Teilnehmer einladen

& https://mzlandsberg.collocall.de/b/chr-qy0-vzc-dp0 l B Zugangscode kopieren

Elternsprechtag

Startraum

4) Weisen Sie die Eltern in Ihrem Anschreiben darauf hin, dass Sie flr das personliche Gesprach
mit Ihnen sich im Konferenzraum unbedingt mit Ihrem Klarnamen anmelden (damit Sie si-
cher gehen, mit wem Sie sprechen) und das Mikrofon beim Eintreten in den Konferenzraum
freischalten mussen.
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2. Ein Elterngesprach (Einzelgesprich) beginnen

1) Loggen Sie sich bei BigBlueButton ein und starten Sie lhren Konferenzraum.

NACHRICHTEN ¢ Offentlicl

Q? Offentlicher Chat

Willkomn
NOTIZEN

Als Anleit

gibtl unter »,Teilnehmerverwaltung” sehen Sie, wie
viele Teilnehmer bereits im Warteraum der
Onlinekonferenz warten.

Um
O Wartenda Teillne ﬂ 2) Klicken Sie auf die wartenden Teilneh-
fa— @ mer. Es 6ffnet sich ein weiterer Men(-

.1i Geteilte Notizen

TEILNEHMERVERWALTUNG

Eiir streifen des Warteraums (s. u.).
TEILNEHMER (1) ety o
@ NACHRICHTEN < Wartende Teilnehmer
B[ s
® Q? Offentlicher Chat Unbearbeitete Teilnehmer iiberpriifen

NOTIZEN
Alle Autorisierten erlauben
@ Geteilte Notizen
Alle Gaste erlauben
TEILNEHMERVERWALTUNG
. Alle erlauben

EREEeSverl o

TEILNEHMER (1) er3 Alle verweigern

- N
Ihr Name |(Sie)
® - [] Auswahl fiir die Zukunft speichern

2 unbearbeitete Teilnehmer

@ [1]Frau xy eny

= g e

3) Inder jetzt aufgeklappten Liste wahlen Sie nun den nachsten Gesprachspartner (hier: Frau xy)
aus und klicken auf ,Accept”. Damit bleiben alle anderen Teilnehmer im Warteraum und Sie
fliihren Ihr Gesprach nur mit diesem Teilnehmer. Selbstverstandlich kénnen Sie auch mehrere
Gesprachsteilnehmer auswahlen, wenn beispielsweise beide Elternteile mit zwei unterschied-
lichen Gerdten am Gesprach teilnehmen wollen.

Der Teilnehmer erscheint jetzt unter lhrem eigenen Namen in der Spalte ganz links. Hier kdnnen Sie
auch sicherstellen, dass sich keine weiteren Personen im Gesprachsraum befinden. | EILNEHMER (2)

& e e

G Frau xy
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3. Ein Elterngesprach (Einzelgesprich) beenden

B ¥
o
® [] Auswahl fiir die Zukunft speich:

1)
e Frau xy ¢ Privaten Chat starten

@ Zum Prasentator machen

=3 Zum Moderator befordern
*) Teilnehmer entfernen ,

2)

Um das Gesprach zu beenden, kli-
cken Sie auf den Teilnehmernamen
in der linken Spalte.

In dem aufgeklappten Meni wah-
len Sie den letzten Punkt , Teilneh-
mer entfernen” aus.

3) Setzen Sie den Haken bei , Teilnehmer sper-
ren, sodass...”, damit eine erneute Anmel-
dung in diesem Konferenzraum nicht mehr
moglich ist.

4) Bestatigen Sie die Abmeldung des Teilneh-
mers mit ,,Ja“.

/ Teilnehmer entfernen (Frau xy)

[] Teilnehmer sperren, sodass eine erneute Teilnahme an dieser
mehr moglich ist.

ElT - |

Konferenz nicht

Viel Erfolg bei der Durchfiihrung lhres Elternsprechtags iber BBB!
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